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Procedimiento de inscripción de coordinadores a clases virtuales en Brightspace 

 

Estimado docente, en este manual encontrará las instrucciones para poder agregar a su coordinador 

a sus materias en línea. 

Nota: se pide que lea detenidamente este manual y lo aplique en todas las materias. 

Por favor, no edite o altere ningún apartado de este manual, ni realice ninguna acción no indicada.  

 

1. Ingrese al siguiente link, o ingrese a la plataforma Brightspace 

http://uax.mx/bs 

 

2. Seleccione la materia 

 

 

 

 

http://uax.mx/bs
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3. Una vez ingresado a la materia, dé clic en “Herramientas del curso” -> “Listado de 

alumnos”  

 

 

4. Se mostrará el listado de alumnos que se encuentran inscritos en la materia, para agregar 

al coordinador dé clic en “Agregar participantes” -> “Agregar usuarios existentes”. 

 

 

5. En el cuadro de búsqueda, escriba el id de su coordinador y oprima Enter 

 



3.ra edición, 20 de marzo  

 

 

6. Brightspace le regresará el nombre del coordinador, deberá seleccionarlo y en rol deberá 

seleccionar de la lista “Docente titular UAX” y dar clic en “Inscribir usuarios seleccionados. 

 

Nota: se pide que seleccione “Alumno UAX” y no otro rol. 
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7. Una vez inscrito el coordinador, la plataforma le mostrará un mensaje de confirmación. 

 

8. Repita los pasos 2 al 7 en todas sus materias. 

 

Si tiene alguna duda o comentario, favor de contactar al correo noe.aguilar@anahuac.mx o al 

número (228)-8-19-1515 Ext. 3082. 

mailto:noe.aguilar@anahuac.mx

